6. Relatorios e Checklist

6.1. Relatorio de Avaliagcdo da Proposta
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1. Tipo de Convénio:
{Identificar tipo de corvénio proposto: dermanda da SEME ou proposta feita por entidade)

2, Breve Historico da Entidade Interessada:
(Descrever breve histddco da entidade interessada em fimmar convenio com a SEME)

3. Objeto do Convénio:
{Descrever o objeto do convénio proposto para a SEME)

4. Objetivos a Serem Atingides pele Convénio:
(Descrever os objetivos do convénio proposto para a SEME)

5. Justificativa para a Execugdo do Convénio:
(Apresentar a justificativa para a execugdo do convénio proposto)

6. Abrangéncia do Convénio:
{Informar a abrangéncia do comvénio proposto; municipal, estadual, nacional ou intermacional).

7. Nuamero Previsto de Participantes efou Equipes:

{Informar o ndmero previsto de particpantes efou de equipes atingidos pelo convénio)

8. Puablico-Alve:
fidentificar o pdblico-aivo 2 ser atingido pelas atvidades do convénio)

9. Local, Data e Periodo de Realizagéio das Atividades do Convénio:
(Informar o local, a data e o periodo de realizag o das atividades previstas no convénio)

10. Cronegrama do Evento:
{Apresentar o cronograma de stvidades proposto para o convEnia)

11. Valor Total do Convénio:
(Informar o valor total do convénio proposto)

12. Valor do Convénio Proposto para SEME:
{Informar o walor do corvénio proposto para a SEME)

= vis0 on Emissio: Vigorar a pariir de: Revisdon™
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13. Planilha de Custos:
iApresentar & planilha de custos referente a0 valor proposto para SEME contendo a aplicagdo da
verha solicitada, indicando os itens abaixo elencados).
a. Instalagbes:

b. Mio-de-obra:

¢. Equipamentos:

14. Cronograma de Desembolso:
(Apresentar o cronograma de desembolso previsto para a SEME)

15. Forma de Divulgagio das Atividades do Convénio
finformar a fonma e o veiculo a serem utilizados para a divulgagdo das atividades previstas no
convenia)

16. Contrapartida Sécio-Esportiva do Convénio:
{Indicar sugesties de alocagdo da contrapartida sacio-esportiva do convénio)

17. Contrapartida em Comunicagdo Yisual:
{Indicar sugestdes de alocagdo da contrapartida em comunicagdo visual do convanio)

18. Anilise Orgamentaria:
{Apresentar analise orgcamentaria para a Coordenadoria decorrente do convénia)

19. Interlocutor:
{Relacionar o interlocutar sugerido para o convénio)

20. Informagdes Complementares:
tApresentar outras informacies de interesse para a avaliagdo da proposta de convéniod

21. Parecer da Coordenadoria:
{Descrever o parecer da Coordenadoria quanto & proposta de convénio apresentada)

22. Responsavel pelo Preenchimento deste Relatério
{Infarmar o responsavel pelo preenchimento do presente relatdrio de avaliagdo de proposta de
convenio e data da sua elaboragin)

Este documerto néo pode ser copiado ou cedido sem prévia sutcrizecdo da Secretaria Municipal de Esportes, Lazer e
Recreagao




6.2. Checklist de documentacdo da proponente

PREFEITURA MUHICIPAL DE 580 PAULO
SECRETARIA MUNHICIPAL DE ESPORTES, LAZER E RECREACAQ

Fi.
Check List de Documentagieo da Proponente 1/2

Documento da Entidade Apresentado? | Data de Pagina de
Vencimento | apresentacio
do documento

Oficia da entidade dirigido ao Sim: i
Secretario da SEME contendo os | Mao:
requisitos e documertos

solictados

Capia do Estatuto Social Sim: A
atualizado, devidamente Man:

registrada em Cartdrio

Ata de Eleicdo da Diretaria Sim: ok E
atualizada e registrada em Mao:

Cartdrio

FHelagdo Mominal dos Dirigentes =i W

da Entidade com cdpia do CPF Mao:
caso nao conste da Ata

Indicago do responsavel pela Sim: A f

assinatura do Termo de Corvénio | Mao:
Junto & Entidade

Declaragdo do dirigente da Sim: i
entidade efou dos adtorizados a Mao:
assinar o Termo de Convénio,
constanda:
= MEo haver divida da
Proponente com o Poder
Piblico Federal, Estadual ou
hunicipal, berm como jurto ao
SERASASPC,
= Jue nenhum dos dirigentes,
ou esposo(a)f companheira(a)
e parente em linha reta,
colateral ou por afinidade até
segundo grau, ocupam cargo
publica na Administrag o
Direta efou Indireta municipal.

Cépia do Cartéo Ativo do =i i E
Cadastro Macional de Pessoas WET

Juridicas (CHNPJ)

Copia da Certidio de Sim: o E
Regularidade junto ao Instituto Mao:

Macional de Sequridade Social

(NS

Céapia da Certiddo de =im: N

Regularidade junto ao Fundo de Mao:
Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS)

Responsavel . Supervsao de Convérios | Ernissao: [Wigorar a partir de: Rewisao n*;

01/07i2003 01
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Documento da Entidade Apresentado? | Data de Pagina de
Vencimento | apresentacio
do documento
Certiddo de Regularidade com os | Sim: A
Tributos Municipais da sede da Mao:
Proponente efou Declaragdo de
gue nada deve ao Municipio de
Sd0 Paulo
Consulta ao CADIM (Cadastro de | Sim: S
Devedores do Municipio de S4o Mao:
Faulao)
Cadastro da entidade junto ao Sim: A
Micleo de Orgamento e Finangas | Mao:
contendo o ndmero da conta
corrente do banco oficial da
Prefeitura de S&o0 Paulo
Comprovante de reserva do local | Bim: A
proposta para a realizagdo do Mao:
evento (gquando houver)
Carta de exclusividade (quanda Sim: S
houwer) Mo
Reguisicio de Material e Servigos | Sim: A
Mao:
Froposta de Convénia Sim: A
apresentada pela Entidade Mao:
Cronograma de Atividades do Sim: S
ConvEnio Mo
Cronograma de Desembolso sim: I
Mo
Justificativa para a realizagdo do | Sim: o
Conwénio Mo
Interlocutor Indicado para o Sim: S
Caonvénig Mao:
Ata de Feunido da Comissaode | Sime A
Andlise de Parcerias Mao:

Ohservaciies importantes
(aportar ohservacies decorrentes do preenchimento deste formulario, caso existam)

Responsavel pelo Preenchimento deste Relatdrio
(Inforimar o responsavel pelo preenchimento do presente documento & data da sus elaboraci)

Este documento ndo pode ser copiado ou cedide sem prévia auterizagio da Secretara hunicipal de Esportes, Lazer e
Recreagao



A) FLUXO PARA REALIZACAO DE CONVENIO A PARTIR DE DEMANDA INTERNA DE SEME E EDITAL DE CHAMENTO

PUBLICO
Coordenadoria Coordenadoria de Comissao de Nucleo de Orgamento | Assessoria Juridica Gabinete
Responsavel Parcerias e Chamamento Publico | e Financas

Organizacdes Sociais

1.
Necessidade
de firmar
convénio
identificada

1.
Necessidade
de
chamamento
publico para
escolha de
entidade
identificada

2. Elaborar de pré-
projeto e parecer e
encaminhar para
CGPO

\

3. Proceder analise
técnica de avaliacdo
do pré-projeto e
emitir parecer e
encaminhar par o
Gabinete




A) FLUXO PARA REALIZACAO DE CONVENIO A PARTIR DE DEMANDA INTERNA DE SEME E EDITAL DE CHAMENTO

PUBLICO
Coordenadoria Coordenadoria de Comissao de Nucleo de Orgamento | Assessoria Juridica Gabinete
Responsavel Parcerias e Chamamento Publico | e Financas

Organizacdes Sociais

¥

4. Autorizar
prosseguimento e

4. Elaborar Edital de encaminhar para
Cbamamento CGPO

Publico e

encaminha-lo a

Coord. Resp.

)

5. Avaliar Edital de 1
Chamamento Publico J

e enviar para CGPO

( 6. Solicitar autuagéo W
de processo e
encaminha-lo para o

NOF solicitando
reserva 7. Providenciar

reserva e
encaminhar
processo para AJ

( 8. Conferir w

regularidade e 2
encaminhar para
Gab.




A) FLUXO PARA REALIZACAO DE CONVENIO A PARTIR DE DEMANDA INTERNA DE SEME E EDITAL DE CHAMENTO

PUBLICO
Coordenadoria Coordenadoria de Comissao de Nucleo de Orgamento | Assessoria Juridica Gabinete
Responsavel Parcerias e Chamamento Publico | e Financas
Organizacdes Sociais
9. Elaborar
despacho

4 .

10. Publicar
Despacho,
Composic¢ao da

autorizatorio e
encaminhar para
Al

Comissao e
Edital em DOC
g

11. Encaminhar
para Assessoria
de
Comunicagao,
para publicar em
Site da SEME, e
encaminha para

_/

CGPO
- J




A) FLUXO PARA REALIZACAO DE CONVENIO A PARTIR DE DEMANDA INTERNA DE SEME E EDITAL DE CHAMENTO

PUBLICO
Coordenadoria Coordenadoria de Comissao de Nucleo de Orgamento | Assessoria Juridica Gabinete
Responsavel Parcerias e Chamamento Publico | e Financas

Organizacdes Sociais

12. Encaminhar
processo para CCP

|

( 13. Proceder a

Sessdo de
Avaliagdo Publica,
com a abertura dos
envelopes e exarar
parecer ¢ decisao

14. Publicar
parecer e decisdo
em DOC e no site
da SEME e
encaminhar
processo para AJ

16. Conferir
regularidade e
encaminhar para
Gab.

)




A) FLUXO PARA REALIZACAO DE CONVENIO A PARTIR DE DEMANDA INTERNA DE SEME E EDITAL DE CHAMENTO

PUBLICO
Coordenadoria Coordenadoria de Comissao de Nucleo de Orgamento | Assessoria Juridica Gabinete
Responsavel Parcerias e Chamamento Publico | e Financas

Organizacdes Sociais

s “
18. Publicar

Despacho e

17. Elaborar
despacho
autorizatorio e
encaminhar para
Al

Edital em DOC
[

19. Encaminhar
para Assessoria
de
Comunicagao,
para publicar em
Site da SEME,
encaminhar
processo para

-

\NOF )

encaminhar para

20. Proceder o
empenho e
a CGPO J




A) FLUXO PARA REALIZACAO DE CONVENIO A PARTIR DE DEMANDA INTERNA DE SEME E EDITAL DE CHAMENTO

PUBLICO
Coordenadoria Coordenadoria de Comissao de Nucleo de Orgamento | Assessoria Juridica Gabinete
Responsavel Parcerias e Chamamento Publico | e Financas

Organizacdes Sociais

S

21. Elaborar
Termo de
Convénio
encaminhar para
Al

22. Aprovar
Termo de
Convénio e
colher as
assinaturas

23. Publicar Extrato
do Termo em DOC,
encaminhar para
Assessoria de
Comunicagao, para
publicar em Site da
SEME

NG

J

24. Encaminhar via
para o TCM e juntar
vias ao processo e
encaminhar para
CGPO.

10



B) FLUXO PARA REALIZACAO DE_CONVENIO A PARTIR DE DEMANDA INTERNA DE SEME COM ESCOLHA

JUSTIFICADA DE ENTIDADE

Coordenadoria
Responsavel

Coordenadoria de
Parcerias e
Organizagdes Sociais

Comissao de
Avaliagdo de
Parcerias

Nucleo de Orgamento
e Finangas

Assessoria Juridica

Gabinete

1.
Necessidade
de firmar
convénio e
escolha de
entidade
executora

2. Elaborar pré-
projeto e parecer
justificando escolha
da entidade e
encaminhar para
CGPO

W

3. Solicitar projeto e
documentacdo a
entidade escolhida

ks

11



B) FLUXO PARA REALIZACAO DE_CONVENIO A PARTIR DE DEMANDA INTERNA DE SEME COM ESCOLHA

JUSTIFICADA DE ENTIDADE

Coordenadoria
Responsavel

Coordenadoria de
Parcerias e
Organizagdes Sociais

Comissao de
Avaliagdo de
Parcerias

Nucleo de Orgamento
e Finangas

Assessoria Juridica

Gabinete

i

4. Verificar se a
entidade ja firmou
convénios e conceito
atribuido a
proponente

5. Verificar se ja
ocorreram eventos
similares e conceitos
atribuidos aos
mesmos

.

6. Analisar a
proposta com base
em critérios técnicos
e sOcio-econdomicos
de analise e Matriz

Y de Aderéncia

12



B) FLUXO PARA REALIZACAO DE_CONVENIO A PARTIR DE DEMANDA INTERNA DE SEME COM ESCOLHA

JUSTIFICADA DE ENTIDADE

Coordenadoria
Responsavel

Coordenadoria de
Parcerias e
Organizagdes Sociais

Comissao de
Avaliagdo de
Parcerias

Nucleo de Orgamento
e Finangas

Assessoria Juridica

Gabinete

8. Analisar e
avaliar a
proposta e
relatorios e
devolver para
CGPO

.

7. Elaborar relatorio
de avaliagdo, com
analise orgamentaria,
pré-analise de custos
e analise técnica da
mesma, e
encaminha-lo a
Coord. Resp.

J

11. Solicitar autuagao
do processo e
encaminha-lo a CAP

- /

13



B) FLUXO PARA REALIZACAO DE_CONVENIO A PARTIR DE DEMANDA INTERNA DE SEME COM ESCOLHA

JUSTIFICADA DE ENTIDADE

Coordenadoria
Responsavel

Coordenadoria de
Parcerias e
Organizagdes Sociais

Comissao de
Avaliagdo de
Parcerias

Nucleo de Orgamento
e Finangas

Assessoria Juridica

Gabinete

14. Tomar ciéncia
da decisdo e

P
12. Proceder a
avaliacdo e emitir

ata
N

4 )
13. Publicar ata e

decisdo em DOC e
no site da SEME e
encaminhar
processo para
CGPO

-

NOF

encaminhar para o J

14



B) FLUXO PARA REALIZACAO DE_CONVENIO A PARTIR DE DEMANDA INTERNA DE SEME COM ESCOLHA

JUSTIFICADA DE ENTIDADE

Coordenadoria
Responsavel

Coordenadoria de
Parcerias e
Organizagdes Sociais

Comissao de
Avaliagdo de
Parcerias

Nucleo de Orgamento
e Finangas

Assessoria Juridica

Gabinete

-
15. Realizar a reserva
e encaminhar para a

Al
\

( 16. Conferir
regularidade e

encaminhar para
Gab.

)

18. Publicar 1

17. Elaborar
despacho
autorizatorio e
encaminhar para
Al

Despacho em
DOC

15



B) FLUXO PARA REALIZACAO

DE_CONVENIO A PARTIR DE _DEMANDA INTERNA DE SEME COM ESCOLHA

JUSTIFICADA DE ENTIDADE

Coordenadoria
Responsavel

Coordenadoria de
Parcerias e
Organizagdes Sociais

Comissao de
Avaliagdo de
Parcerias

Nucleo de Orgamento
e Finangas

Assessoria Juridica

Gabinete

21. Elaborar o
Termo de

Convénio e

20. Proceder o W
empenho e

.

19. Encaminhar
para Assessoria de
Comunicagdo, para
publicar em Site da
SEME, e
encaminha para
NOF

. )

encaminhar para
a CGPO

encaminhar para
Al

16



B) FLUXO PARA REALIZACAO DE_CONVENIO A PARTIR DE DEMANDA INTERNA DE SEME COM ESCOLHA

JUSTIFICADA DE ENTIDADE

Coordenadoria
Responsavel

Coordenadoria de
Parcerias e
Organizagdes Sociais

Comissao de
Avaliagdo de
Parcerias

Nucleo de Orgamento
e Finangas

Assessoria Juridica

Gabinete

22. Aprovar
Termo de
Convénio e
colher as
assinaturas

[

/23. Publicar Extrato
do Termo em DOC,
encaminhar para
Assessoria de
Comunicagao, para
publicar em Site da
SEME

-

J

25. Encaminhar via
para o TCM e juntar
vias ao processo e
encaminhar para
CGPO

-

17



C) FLUXO PARA REALIZACAO DE _CONVENIO A PARTIR DE RECEBIMENTO DE PROPOSTA DEMANDADA POR

PARCEIROS
Coordenadoria Coordenadoria de Comissao de Nucleo de Orgamento | Assessoria Juridica Gabinete
Responsavel Parcerias e Avaliagdo de e Finangas

Organizacdes Sociais

Parcerias

1. Recebimento de
proposta elaborada
por entidade

\
2. Solicitar e
conferir
documentacdo a
entidade escolhida
\ J

3. Verificar se a
entidade ja firmou
convénios e conceito

atribuido a

proponente

18



C) FLUXO PARA REALIZACAO DE _CONVENIO A PARTIR DE RECEBIMENTO DE PROPOSTA DEMANDADA POR

PARCEIROS

Coordenadoria
Responsavel

Coordenadoria de
Parcerias e
Organizacdes Sociais

Comissao de
Avaliagdo de
Parcerias

Nucleo de Orgamento
e Finangas

Assessoria Juridica

Gabinete

¥

4. Verificar se ja
ocorreram eventos
similares e conceitos
atribuidos aos
mesmos

.

5. Analisar a proposta
com base em critérios
técnicos e socio-
economicos de
analise

-

6. Elaborar relatorio
de avaliagdo, com
analise orgamentaria,
pré-analise de custos
e analise técnica da
mesma e encaminhar
a Coord Resp.

~

-

- j

19



C) FLUXO PARA REALIZACAO DE _CONVENIO A PARTIR DE RECEBIMENTO DE PROPOSTA DEMANDADA POR

PARCEIROS
Coordenadoria Coordenadoria de Comissao de Nucleo de Orgamento | Assessoria Juridica Gabinete
Responsavel Parcerias e Avaliagdo de e Finangas

Organizacdes Sociais

Parcerias

7. Analisar e
avaliar a

proposta e
relatorios e
devolver para
CGPO

8. Solicitar autuagio
do processo ¢
encaminha-lo a CAP

10. Encaminhar
processo para CAP

|

( 11. Proceder a

L avaliacdo e emitir

ata

20



C) FLUXO PARA REALIZACAO DE _CONVENIO A PARTIR DE RECEBIMENTO DE PROPOSTA DEMANDADA POR

PARCEIROS
Coordenadoria Coordenadoria de Comissao de Nucleo de Orgamento | Assessoria Juridica Gabinete
Responsavel Parcerias e Avaliacao de e Finangas
Organizacdes Sociais | Parcerias
12. Publicar ata e
decisdo em DOC e
no site da SEME e
encaminhar
processo para
CGPO
13. Tomar ciéncia W
da decisdo e
encaminhar para o
NOF
( 14. Realizar a
reserva €
encaminhar para a
Al
( 15. Conferir
regularidade e
encaminhar para
Gab.
A\

21



C) FLUXO PARA REALIZACAO DE _CONVENIO A PARTIR DE RECEBIMENTO DE PROPOSTA DEMANDADA POR

PARCEIROS
Coordenadoria Coordenadoria de Comissao de Nucleo de Orgamento | Assessoria Juridica Gabinete
Responsavel Parcerias e Avaliagdo de

Organizacdes Sociais

Parcerias

e Finangas

p
17. Publicar 1

16. Elaborar
despacho
autorizatorio e

encaminhar para
Al

Despacho em
DOC
(.

18. Encaminhar
para Assessoria de
Comunicacao, para
publicar em Site da
SEME, e
encaminha para
NOF

- J
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C) FLUXO PARA REALIZACAO DE _CONVENIO A PARTIR DE RECEBIMENTO DE PROPOSTA DEMANDADA POR

PARCEIROS
Coordenadoria Coordenadoria de Comissao de Nucleo de Orgamento | Assessoria Juridica Gabinete
Responsavel Parcerias e Avaliagdo de e Finangas

Organizacdes Sociais

Parcerias

20. Elaborar
Termo de
Convénio e

19. Proceder o
empenho e
encaminhar para
aAl

encaminhar para
Al J

21. Aprovar
Termo de
Convénio e
colher as
assinaturas

/

22. Publicar Extrato
do Termo em DOC,
encaminhar para
Assessoria de
Comunicagao, para
publicar em Site da
SEME

N\

J

6
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C) FLUXO PARA REALIZACAO DE _CONVENIO A PARTIR DE RECEBIMENTO DE PROPOSTA DEMANDADA POR

PARCEIROS
Coordenadoria Coordenadoria de Comissao de Nucleo de Orgamento | Assessoria Juridica Gabinete
Responsavel Parcerias e Avaliagdo de e Finangas

Organizacdes Sociais

Parcerias

24. Encaminhar via
para o TCM e juntar
vias ao processo €
encaminhar para
CGPO

24



